Zespol Szkolno — Przedszkolny nr 2
w Gdyni

PROCEDURY

POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI I METODY PRACY SZKOLY W SYTUACJACH
ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA, ZDROWIA I ZYCIA DZIECI I MELODZIEZY ORAZ
ZAGROZENIA PRZESTEPCZOSCIA I DEMORALIZACJA

Sporzadzity:

- Alina Rogaczewska, psycholog szkolny
- Matgorzata Goscinska, pedagog szkolny
- Natalia Wozniak—Ozdikici, pedagog szkolny
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Majac na celu dobro i bezpieczenstwo uczniéw kazdy nauczyciel i pracownik szkoly ma
obowigzek reagowania na wszelkie zagrazajace sygnaty, ktore dochodza z obserwacji, rozmow oraz
dzigki zainstalowanemu w szkole monitoringowi. Wtasciwa profilaktyka, wczesna diagnoza
1 rozeznanie problemu ucznia oraz odpowiednia interwencja, takze we wspdtudziale odpowiednich
instytucji, jest w stanie przeciwdziala¢é przestgpczosci 1 demoralizacji oraz zapewnié

bezpieczenstwo w zakresie zdrowia i zycia dzieci i mlodziezy.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
w sprawie szczegdtowych form dziatalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej wérdd dzieci

1 mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz.U. Nr 26, poz. 226),

2. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr 179 poz. 1485
ze zm.),

3. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o§wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572
ze zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad
udzielania 1 organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  publicznych
przedszkolach, szkotach i1 placéwkach (Dz. U. Z 2004 r. Nr 256, p0oz.2572, p6zn. zm.),

5. Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie (Dz.U. z 2005r.
Nr 180 poz 1493 zm.: Dz.U. z 2010r Nr 125, poz.842) o przeciwdziataniu przemocy

w rodzinie,

6. Ustawa z dnia 4 stycznia 2013 r. o zmianie ustawy o wychowaniu w trzezwosci

1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. 2013 poz. 1563)

7. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich, (Dz.U.
z 1982r. Nr 35 poz 228 z p. Zm — tekst jednolity Dz. Z 2002r. Nr 11 poz 109 z/ oraz przepisy

wykonawcze w zwigzku z ustawg),

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 26 lutego 2002 r. w sprawie
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10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogolnego

w poszczegblnych typach szkot. (DZ. U. z 2002 r. Nr 51, poz. 458 z pdzn. zmianami)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandéw i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr

83, poz. 562 z pdzn. zmianami)

Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogoélne Naroddéw
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r. (Dz.U. z 1991 r. Nr 120, poz. 526) Polska
ratyfikowala konwencje 30 wrzesnia 1991 r. z zastrzezeniami oraz deklaracjami

interpretacyjnymi),

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o policji ( Dz. U. nr 30 poz. 179 z p6zn. zm.),
Polski Kodeks Pracy, Ustawa z dn. 26 czerwca 1974 r. ( z p6zn. zm),
Karta Nauczyciela, ustawa z dn.26 stycznia 1982r. (Dz. U. 22016 . Poz 1379),

Ustawa o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2016r. P0z.904),

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r — Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2006r, nr 97, poz. 674 ze
ZRlz)l.z)porzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (Dz. U. Nr 61, poz. 624, z 2002 r.
Nr 10, poz. 96, z 22003 r. Nr 146, poz. 1416, z 2004 . Nr 66, poz. 606 oraz z 2005 . Nr 10,
poz. 75),

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu i zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u
ludzi (Dz. U. z 2008 r. Nr 234, poz. 1570 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczeostwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z
2003r. Nr 6, poz. 69 ze zm.),

- Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie mozliwosci podawania lekéw dzieciom przez

nauczycieli w szkole i przedszkolu z dnia 04 maja 2010,
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19. Statut Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 2 w Gdyni.

Sposdb prezentacji procedur:

b=

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej szkoty.

Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach.
Zapoznanie wszystkich pracownikéw szkoly z trescig procedur.

Procedury udostepnione w bibliotece szkoty — czytelnia.

Postepowanie w sytuacjach problemowych pojawiajacych sie na terenie szkoly:

Realizowanie obowiazku

szkolnego.

Rodzic zobowigzany jest do:

- dopehnienia czynno$ci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka do
szkoty, zmiang szkoty, zmiang miejsca zamieszkania, zmiang
miejsca pobytu dziecka — informacja do wychowawcy oraz

w sekretariacie szkoty,

- dopilnowania regularnego uczgszczania dziecka na zajecia

szkolne 1 wywigzywania si¢ z obowigzkow szkolnych - rowniez

dziecka realizujacego obowiazek szkolny poprzez nauczanie
idywidualne,

- zapewnienia dziecku warunkoéw umozliwiajacych

przygotowanie si¢ do zaje¢ szkolnych,

- zapewnienia dziecku realizujagcemu obowigzek szkolny poza

szkota warunkow nauki okreslonych w zezwoleniu,

- systematycznego usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka —
w  przypadku  znaczej iloSci  godzin  nieobecnych
usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych rodzic

zobowigzany jest do kontaktu ze szkota.

Nierealizowanie obowigzku szkolnego skutkuje zgloszeniem

tego faktu do Sgdu Rodzinnego 1 Nieletnich.

Wspolpraca rodzica/opiekuna

W  sytuacji  trudno$ci  wychowawczo - dydaktyczno -
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prawnego ze szkola w celu

wsparcia dziecka.

zdrowotnych nalezy (rodzic/opiekun prawny):

- konsultowac si¢ z wychowawcg klasy i nauczycielami w celu
ustalenia ~ wspolnego  jednolitego sposobu dziatan
zapobiegajacym trudno$ciom i problemom,

- uczeszczac na wywiadowki szkolne 1 konsultacje,

- kontrolowa¢ postepy w nauce i zachowaniu dziecka poprzez

E-dziennik,

- konsultowac si¢ z pedagogiem i psychologiem szkolnym
w celu ukierunkowania dziatan wychowawczo — dydaktyczno —

zdrowotnych,

- realizowa¢ wspolne ustalenia z kadrg psychologiczno -
pedagogiczng (kontrakty z uczniem, rodzicem/opiekunem
prawnym, zalecenia wsparcia dziecka 1 rodziny poprzez
konsultacje 1 diagnozy specjalistow oraz instytucji wsparcia

dziecka i rodziny, badania lekarskie i specjalistyczne),

- brak widocznej wspotpracy, odmowa checi wspotpracy
rodzica/opiekuna prawnego ze szkotg lub glebokie natezenie si¢
trudnosci dziecka skutkuje wystgpieniem szkoty do sadu

rodzinnego.

Postepowanie w przypadku
uczniow, ktéorych
rodzic/opiekun prawny
planuje dluzszy pobyt za

granica.

Powinnosci rodzica/opiekuna prawnego:
- zawiadomi¢ szkot¢ o wyjezdzie za granice,

- zostawi¢ do dyspozycji wychowawcy swoOj nowy adres
1 numery telefonéw,

- przedstawi¢ pelnomocnictwo sadowe dla osoby, pod opieka
ktorej pozostawiajg syna/corke,

W momencie kiedy rodzice/opiekunowie prawni wyjezdzaja za
granice powinni uregulowa¢ sytuacje prawng dziecka

pozostajacego w kraju poprzez zlozenie przez rodzica/opiekuna
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prawnego, zanim wyjedzie z kraju, wniosku do sadu o

przeniesienie na czas wyjazdu opieki prawnej nad dzieckiem na

wskazang osobe pelnoletnia.

- przyprowadzi¢ t¢ osob¢ do wychowawcy i wspolnie z nig

okresli¢ forme kontaktu 1 wzajemne oczekiwania,

- szkola zapewnia ewentualne wsparcie psychologiczno —

pedagogiczne dla ucznia

Przyjecie ucznia z rejonu
szkoly z nieodpowiednig oceng

zachowania.

przeprowadzenie rozZmowy (pedagog, psycholog,
wychowawca) z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz z
samym dzieckiem w celu omodwienia probleméw
wychowawczych — sporzadzenie kontraktu (podpisanie si¢
rodzicoéw, ucznia, wychowawcy, pedagoga, psychologa) w
celu pracy nad eliminacja trudnosci,

monitorowanie postepéw w nauce i zachowaniu ucznia —
wychowawca, pedagog,

staly kontakt z rodzicami/ opiekunami prawnymi dziecka,
jesli zachodzi taka potrzeba — wychowawca, pedagog,

psycholog.

Opuszczenie przez ucznia
zaje¢, terenu szkoly.

Czynno$ci wykonuja:

Kazdy nauczyciel prowadzacy

lekcje z uczniem.

zapisa¢ nieobecnosci w E-dzienniku,

pozyska¢ informacj¢ o miejscu pobytu ucznia (jezeli jest to
mozliwe),

powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga,

powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow — wychowawca

ustali¢ dalsze postepowanie wobec ucznia - wychowawca.

Opuszczanie zaje¢ lekcyjnych,
wagary.

Czynnosci wykonuja:

Kazdy nauczyciel prowadzacy

lekcje z uczniem.

systematycznie odnotowywac nieobecnosci ucznia,
poinformowaé¢ wychowawce o nieobecnosciach ucznia,
rodzicow/

poinformowac opiekunéw  prawnych

0 opuszczaniu zaje¢ oraz o wynikajagcych z tego
konsekwencjach - wychowawca,
ustali¢ formy kontroli dziecka oraz dalszej wspotpracy

z rodzicami — spisanie kontraktu (podpisanie si¢ rodzicow,
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ucznia, wychowawcy, pedagoga, psychologa),

- poinformowa¢ inspektora ds. nieletnich o zbyt czestych
nieobecnosciach — pedagog,

- zastosowa¢ wobec ucznia konsekwencje zgodne ze

Statutem Szkoly - wychowawca.

Agresja rowiesSnicza:
- przemoc ficzyczna, czyli
naruszenie nietykalnosci

fizycznej,

- Przerwa¢ zachowanie agresywne,

- Poinformowa¢ wychowawce o zdarzeniu,

- Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w obecnos$ci nauczyciela —
swiadka zdarzenia (zidentyfikowac ofiare¢ i agresora, §wiadka,
oceni¢ zdarzenie, wyciggna¢ wnioski) — wychowawca,

- Sporzadzi¢ notatke z opisem zdarzenia — wychowawca,
nauczyciel interweniujacy,

- Poinformowac¢ rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia,
uczestnikow zdarzenia o zaistnialej sytuacji — wychowawca,

- Zglosi¢ powtarzajace si¢ sytuacje do pedagoga, psychologa

oraz dyrektora szkoty,
- Ustali¢ (wychowawca) w porozumieniu z pedagogiem
1 dyrektorem szkoty sankcj¢ w stosunku do ucznia/uczniow

1 poinformowac¢ o niej rodzicow.

Agresja rowieSnicza:

- przemoc fizyczna g
koniecznosciq zastosowania
priymusu bezposredniego

Czynno$ci wykonuja:

- w pierwszej kolejnosci

nauczyciel, ktory zauwazyt

zdarzenie.

W przypadku szczegdlnie drastycznym (bezposrednie
zagrozenie zycia 1 zdrowia np. duszenie, rzucanie twardym
przedmiotem, uderzenie narzgdziem) — udzieli¢ bezzwtoczne;j
pomocy medycznej, wezwac pielggniarke szkolna, pogotowie
ratunkowe, natychmiastowo poinformowac Policje o sprawie.
Nauczyciel interweniujgcy powinien:

- fizycznie odseparowac ucznia od innych os6b — zastosowanie
przymusu bezposredniego,

- poinformowac¢ o zdarzeniu wychowawce ucznia,

- pilnie wezwac rodzicéw, opiekunéw prawnych ucznia —

wychowawca lub pedagog
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- przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami/ opiekunami prawnymi
ucznia (wychowawca, pedagog, psycholog) celem spisania
kontraktu (podpisanie si¢ rodzicow, ucznia, wychowawcy,
pedagoga, psychologa) lub naklonienia rodzicéw do poddania
dziecka badaniu - pilna diagnoza i ewentualne leczenie dziecka,
- zawiadomienie sagdu rodzinnego, jezeli rodzice nie realizuja

nalozonych na nich zadan.

Agresja rowieSnicza:

- przemoc ficzyczna, czyli
naruszenie nietykalnosci
fizycinej,

- nieustanna przemoc fizyczna
— powtarzajqgce sie akty

przemocy rowiesniczej

W sytuacji stwarzania przez ucznia cigtych zagrozen wobec
innych uczniow skierowa¢ wniosek do sagdu rodzinnego o
zastosowanie $rodka wychowawczego zapobiegajacego
*demoralizacji ucznia - pedagog w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi, dyrektorem szkoty 1

wychowawcg ucznia.

* Pod pojeciem demoralizacji rozumie sig¢:

1. Naruszanie zasad wspotzycia spotecznego,

2. Popeienie czynu zabronionego ponizej 13 r.z.,

3. Systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego,
4. Uzywanie alkoholu lub innych srodkow
psychoaktywnych,

5. Uprawianie nierzadu, wtoczegostwa, udziat w grupach
przestepczych.

Rodzice ucznia zagrozonego demoralizacja, zobowigzani sg do

podpisania kontratu ze szkota.

Agresja rowiesSnicza:

- przemoc emocjonalna, czyli
naruszenie godnosci osobistej
(m.in.groZenie, wyzywanie,
ponizanie, stosowanie

wulgaryzmow, zastraszanie,

- Poinformowa¢ wychowawce o zdarzeniu,

- Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w obecnosci nauczyciela —
swiadka zdarzenia (zidentyfikowac ofiare 1 sprawcy, swiadka,
oceni¢ zdarzenie 1 wyciggna¢ wnioski) — wychowawca,

- Sporzadzi¢ notatke z opisem zdarzenia — wychowawca,

nauczyciel interweniujacy,
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ponizanie, przesladowanie,
szantaiowanie, obrazanie,

wySmiewanie, kpienie).

- Poinformowac¢ rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia,
uczestnikOw zdarzenia o zaistniatej sytuacji — wychowawca,

- Zglosi¢ powtarzajace si¢ sytuacje do pedagoga, psychologa

oraz dyrektora szkoty,

- Porozmawia¢ z ofiarg 1 sprawcg o sytuacji — z kazdym z
osobna — psycholog szkolny,

- Ustali¢ forme pomocy psychologicznej dla ofiary i sprawcy,

- Skontaktowa¢ si¢ z rodzicami obojga i ustali¢ wspdlne,
jednolite dzialania naprawcze — spisanie krotkoterminowego
kontraktu z rodzicami — psycholog, pedagog,

- w przypadku braku wspolpracy rodzic-szkota — zawiadomienie

sadu rodzinnego.

Przemoc w Internecie —

cybeprzemoc.

- Porozmawia¢ z ofiarg i udzieli¢ jej wsparcia emocjonalnego,
przekaza¢ informacj¢ wychowawcy — nauczyciel, do ktorego

wplyneto zgloszenie,

- W miar¢ mozliwosci ustali¢ sprawce cyberprzemocy —
wychowawca,

- Poinformowaé rodzicéw/opiekunéw prawnych ofiary i
sprawcy

o zaistniatej sytuacji — wychowawca,
- Porozmawia¢ z ofiarg i sprawcag — wychowawca,

- Ustali¢ formy kontroli dzieci oraz dalszej wspolpracy z

rodzicami — wychowawca, pedagog, psycholog.

Przemoc w rodzinie.

- Zgodnie z Art. 9d Ustawy o przeciwdzialaniu przemocy w
rodzinie podja¢ interwencj¢ zgodnie z procedura NK — kazdy,
kto podejrzewa lub wie o stosowaniu przemocy wobce

dziecka/dzieci.

Niewlasciwe zachowanie si¢
pracownika szkoly wobec

ucznia (np.zastraszanie,

- Niezwtocznie poinformowa¢ dyrektora o zdarzeniu — osoba, do

ktorej zgtosit si¢ uczen,
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wyzwiska, szarpanie,
uderzenia, zniszczenie,
zabranie mienia ucznia — z
wyjatkiem przedmiotow

niedozwolonych).

- Udzieli¢ wsparcia emocjonalnego uczniowi - osoba, do ktorej

zglosit si¢ uczen/psycholog,

- W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow, podjaé postepowanie
dyscyplinarne  wobec  pracownika —  powiadomienie
odpowiednich organéw zgodnie z Karta Nauczyciela 1

Kodeksem Pracy — dyrektor.

Niewlasciwe zachowanie si¢
ucznia wobec nauczyciela,
pracownika szkoly
(np.zastraszanie, wyzwiska,
szarpanie, uderzenia,

zniszczenie, zabranie mienia).

- Niezwlocznie poinformowaé dyrektora, wychowawece,

pedagoga szkolnego o zdarzeniu,

- Wezwa¢ rodzicéw/opiekunow prawnych ucznia - pedagog

szkolny,
- Sporzadzi¢ notatke ze zdarzenia,

- Poinformowanie  rodzicow/opiekunéw  prawnych o

konsekwencjach prawnych zdarzenia,

- Powotanie komisji w celu ustalenia dalszego postgpowania.

Kradziez mienia.

- niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce poszkodowanego i

ewentualnego sprawcy,
- w miar¢ mozliwosci ustali¢ okoliczno$ci zdarzenia,
- powiadomi¢ rodzicéw poszkodowanego, ew.wezwac,

- pokierowa¢ na rozmowe¢ do wychowawcy lub pedagoga

sprawce kradziezy,
- powiadomi¢ i wezwac rodzicéw ucznia — sprawcy kradziezy,

- jezeli kradziez dotyczy znacznej kwoty lub rzeczy o duzej

wartosci, dyrektor powinien niezwlocznie powiadomic policje,

- jesli sprawca nie jest uczniem naszego szkoty lub nie jesteSmy
w stanie ustali¢ jego tozsamo$ci — takze niezwtocznie

zawiadomi¢ policje,

- jesli kradziez byta potaczona z rozbojem, nalezy zabezpieczy¢
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ewentualne dowody przestepstwa (kastet, scyzoryk, noz itp.) 1

przekazac je policji.

Palenie papierosow i e-
papierow na terenie szkoly
Czynnos$ci wykonuja:

- w pierwszej kolejnosci
nauczyciel, ktéry dowiedziat si¢
o paleniu papieroséw przez
ucznia,

- nastepnie osoba
wspotpracujaca z nauczycielem,

swiadek zdarzenia

Poinformowa¢ wychowawceg o fakcie,

Poinformowa¢ rodzicow/prawnych opiekunow —
wychowawca,

Porozmawia¢ z uczniem — wychowawca,

Sporzadzi¢ notatke ze zdarzenia podpisang przez rodzicow —
wychowawca,

Ustali¢ zasady wspolpracy z rodzicami/prawnymi
opiekunami w celu pomocy dziecku - wychowawca
Zastosowa¢ wobec ucznia konsekwencje zgodne ze Statutem
Szkoty — wychowawca,

W  przypadku powtarzajacej sytuacji

si¢ powiadomi¢

pedagoga szkolnego.

Przyjscie ucznia do szkoly pod
wplywem alkoholu lub
spozywanie alkoholu na
terenie szkoly.

Czynno$ci wykonuja:

- w pierwszej kolejnosci
nauczyciel, ktory jako pierwszy
zauwazyt ucznia pod wptywem
alkoholu,

- nastepnie osoba
wspotpracujaca z nauczycielem,

swiadek zdarzenia

Powiadomi¢ wychowawg klasy o swoich przypuszczeniach,
Odizolowa¢ ucznia od reszty rowiesnikow. (Ze wzgledow
bezpieczenstwa nie nalezy pozostawi¢ go samego. Wskazane
jest, aby przebywat w gabinecie pielggniarki szkolnej),
Uzyska¢ od ucznia informacje o spozytym alkoholu,

przeprowadzi¢ rozmowg. (Jesli jest to mozliwe),

Powiadomi¢ dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego o
sytuacji,
Wezwaé lekarza w celu stwierdzenia stanu zdrowia,

ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.
szkoty

o powiadomieniu policji),

(Dyrektor
decyduje

Wezwac rodzicow/prawnych opiekundéw do szkoty - jesli nie
przyjda, wezwac policje,

Sporzadzi¢  notatke ze  zdarzenia z  podpisem
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia,

Przekaza¢ ucznia rodzicom/prawnym opiekunom,
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Podja¢ wspolprace z uczniem, jego rodzicami - ustali¢
zadania

w kierunku pomocy dziecku — wychowawca, pedagog,
psycholog,

Zastosowa¢ wobec ucznia konsekwencje zgodne ze Statutem

Szkoty - wychowawca.

(W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwos$ci policja ma

mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien lub do

policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych - na czas

maksymalnie 24 godzin. O przewiezieniu ucznia do placowki

decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i

w porozumieniu z dyrektorem szkoty.)

Przyniesienie przez ucznia
alkoholu do szkoly.

Czynno$ci wykonuja:

- w pierwszej kolejnosci
nauczyciel, ktory jako pierwszy
zauwazyl ucznia pod wptywem
alkoholu,

- nastepnie osoba
wspotpracujaca z nauczycielem,

swiadek zdarzenia

Poinformowa¢ wychowawce, pedagoga, dyrektora szkoty,
Zdeponowac - zabezpieczy¢ alkohol,

Wezwaé rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka do szkoty
- przeprowadzi¢ rozmowe w celu ustalenia dalszej
wspotpracy

w zakresie pomocy uczniowi,

Sporzadzi¢ notatke z rozmowy, podpisang przez
rodzicow/opiekundw prawnych,

Zastosowa¢ wobec ucznia konsekwencje zgodne ze Statutem

Szkoty - wychowawca.

Znalezienie narkotyku na
terenie szkoly.

Czynno$ci wykonuja:

- w pierwszej kolejnosci
nauczyciel, ktory jako pierwszy
zauwazyl narkotyk,

- nastepnie osoba -
wspotpracujaca z nauczycielem,

swiadek zdarzenia

Poinformowac¢ dyrektora, pedagoga szkolnego,
ew.wychowawce,

Zabezpieczy¢ miejsce gdzie znaleziono narkotyk,

Wezwaé policje (wzywa dyrektor szkoty) w celu
zabezpieczenia narkotyku i1 sporzadzenia protokotu,
Sporzadzi¢ notatke ze zdarzenia,

Podja¢ mozliwe dziatania wyjasniajace do kogo nalezy

znaleziona substancja — pedagog, wychowawca,
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Podejrzenie, ze uczen posiada
przy sobie substancje, ktéra
moze by¢ narkotykiem.

Czynno$ci wykonuja:

- w pierwszej kolejnosci
nauczyciel, ktory jako pierwszy
zauwazyt substancje,

- nastepnie osoba
wspotpracujaca z nauczycielem,

swiadek zdarzenia

Poinformowa¢ o podejrzeniu dyrektora szkoty, pedagoga,
wychowawce ucznia,

Odizolowa¢ ucznia od rowiesnikow,

Nauczycielowi nie wolno przeszukiwa¢ rzeczy ucznia,
nauczyciel

w obecnosci innej osoby (dyrektor, pedagog, wychowawca)
ma prawo zada¢, aby uczen pokazal zawarto$¢ torby,
kieszeni itp. Przeszukanie ucznia to czynno$¢ zastrzezona
jedynie dla policji.

Zabezpieczy¢ - zachowujgc $rodki ostroznosci - substancje
do czasu przybycia policji. (Policje wezwaé w porozumieniu
z dyrektorem szkoty). Substancje nalezy przekazac policji.
Wezwac rodzicow lub prawnych opiekunéw ucznia,
Przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem, rodzicami/opiekunami
prawnymi - wskaza¢ mozliwosci pomocy dziecku -
wychowaweca, pedagog, psycholog,

Sporzadzi¢ notatke z rozmowy, podpisang przez
rodzicow/prawnych opiekunéw — wychowawca, pedagog,
psycholog,

Zastosowa¢ wobec ucznia konsekwencje zgodne ze Statutem
Szkoty — wychowawca,

Obserwowac dalsze zachowania ucznia na terenie szkoty —

wychowaweca, pedagog, psycholog.

Zaobserwowanie u ucznia
objawow odurzenia
narkotykami.

Czynno$ci wykonuja:

- w pierwszej kolejnosci
nauczyciel, ktory jako pierwszy
zauwazyl objawy,

- nastepnie osoba

Zapewni¢ opieke¢ medyczng - pielegniarka, wezwac

pogotowie.

Wezwaé rodzicow/prawnych opiekunow dziecka,

gdy
rodzice odmowig nalezy wezwac policje,

Sporzadzi¢ notatke z rozmowy, podpisang przez
rodzicow/prawnych opiekunow,

Poda¢ rodzicom informacje dot. placowek przeciwdziatania

1 zapobiegania uzaleznieniom oraz réznych form pomocy
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wspotpracujaca z nauczycielem,

swiadek zdarzenia

dziecku

1 rodzicom — pedagog, psycholog,

Wspodtpracowa¢ z rodzicami w okresie ew. leczenia ucznia —
wychowaweca, pedagog, psycholog,

Zastosowa¢ wobec ucznia konsekwencje zgodne ze Statutem
Szkoty — wychowawca,

Obserwowac¢ dalsze zachowania ucznia na terenie szkoty —

wychowawca, pedagog, psycholog.

Podejrzenie, Ze uczen zazywa
narkotyki.

Czynno$ci wykonuja:

- w pierwszej kolejnosci
nauczyciel, ktory podejrzewa, ze
uczen zazywa narkotyki,

- nastepnie osoba
wspolpracujaca z nauczycielem,

swiadek zdarzenia

Poinformowa¢ dyrektora szkoly, wychowacg, pedagoga
o podejrzeniach,

Wezwaé rodzicoOw/prawnych opiekunéw do szkoly -
poinformowac

o spostrzezeniach, zaproponowac¢ kontakt ze specjalistami —
wychowaweca, pedagog, psycholog,

Podja¢ wspotprace z rodzicami/ prawnymi opiekunami —
wychowawca, pedagog, psycholog,

Obserwowac dalsze zachowania ucznia na terenie szkoty —

wychowaweca, pedagog, psycholog.

Podejrzenie, ze na terenie
szkoly doszlo do handlu lub
uczen posiada substancje i
przedmioty niedozwolone.
Czynnos$ci wykonuja:

w pierwszej kolejnosci
nauczyciel, ktory jako pierwszy
zauwazyt substancje lub
przedmiot niebezpieczny

- nastgpnie osoba
wspotpracujaca z nauczycielem,
swiadek zdarzenia,

- pedagog,

Powiadomi¢ o swoich przypuszczeniach wychowawce, w
przypadku nieobecnos$ci wychowawcy pedagoga szkolnego
— wychowawca lub pedagog powiadamia dyrektora szkoty,
W razie nieobecnosci wychowawcy 1 pedagoga,
bezposrednio powiadomi¢ dyrektora szkoty,

Podja¢ mozliwe dziatania wyjasniajace,

W przypadku potwierdzenia podejrzenia, dot. handlu lub
posiadania substancji 1 przedmiotu niedozwolonego, w
obecnosci innej osoby zazada¢ od ucznia przekazania
niebezpiecznej substancji lub przedmiotu (sporzadzié
notatke z przekazania) — gdy uczen odmawia przekazania
substancji lub przedmiotu niedozwolonego w obecnosci

nauczyciela czeka na przyjazd policji,
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- dyrektor szkoty.

- Wezwa¢ policje (wzywa pedagog szkoly w porozumieniu z
dyrektorem szkoty) w celu zabezpieczenia substancji lub
przedmiotoéw niebezpiecznych i sporzadzenia protokotu,

- Poinformowaé¢ rodzicow ucznia o zdarzeniu (w trakcie

CZynnosci).

Reakcja na podejrzana
osobe/niepokojace zachowanie
si¢ osoby przebywajacej w

poblizu lub na terenie szkoly.

- Poinformowa¢ dyrekcje o sytuacji/Wezwac policje — osoba,
ktéra jako pierwsza zauwazyta osobe,

- W miar¢ mozliwosci obserwowac podejrzang osobg — osoba,

ktora jako pierwsza zauwazyta osobe,

- Odizolowa¢ dzieci od osoby podejrzanej — osoba, ktdra jako

pierwsza zauwazyla osobe,

Uczeszczanie dziecka

przewlekle chorego do szkoly.

- W przypadku ucznia rozpoczynajacego nauke w szkole
rodzic najpézniej do 1 wrze$nia powinien dostarczy¢
wychowawcy 1 pielegniarce szkolnej informacje o stanie
zdrowia dziecka przewlekle chorego, objawach choroby,
zagrozeniach zdrowotnych, przyjmowanych lekach 1 ich
wplywie na organizm,

- Jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania
do szkoty rodzic powinien niezwlocznie poinformowac o

tym fakcie wychowawce,

- Rodzic jest zobowigzany do statej wspolpracy =z

wychowawcg dziecka chorego.

- Nauczyciele sg zobowigzani dostosowac¢ formy pracy dydaktycznej,
dobor tresci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwoSci
psychofizycznych tego ucznia, a takze do objecia go réznymi formami
pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

- W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole
dyrektor Iub nauczyciel niezwtocznie informuje o zaistnialej sytuacji
rodzicéw lub prawnych opiekundw.

Uczeszezanie dziecka chorego

do szkoly.

- Rodzice maja obowiagzek zglaszania wychowawcy i pielegiarce
szkolnej wszelkich powaznych dolegliwosci i1 chorob zakaznych

dziecka oraz udzielania nauczycielowi wyczerpujacych
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informacji na ten temat,

- W czasie pobytu dziecka w placowce, w przypadku
zaobserwowania, wystgpienia lub zgloszenia przez dziecko
niepokojacych objawow 1 zlego samopoczucia, stanowigcego
zagrozenie dla prawidlowego funkcjonowania samego dziecka
oraz innych os6b NAUCZYCIEL MA OBOWIAZEK
POWIADOMIENIA telefonicznego rodzica/opiekuna prawnego,
zgloszenie dziecka do pielegniarki szkolnej, ewentualnie

poinformowania dyrektora o stanie zdrowia dziecka,

- Po otrzymaniu informacji o stanie zdrowia dziecka, RODZIC
JEST ZOBOWIAZANY DO NIEZWLOCZNEGO
ODEBRANIA dziecka. Jesli rodzic nie stawi si¢ po dziecko,
uczen zostaje w szkole do czasu zakonczenia zaj¢¢ zgodnie z

jego planem lekcji,

- W sytuacjach nagtych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga
natychmiastowe] interwencji nauczyciel zobowigzany jest do
podjecia dzialan zwigzanych z udzieleniem pierwszej pomocy i
wezwania Pogotowia Ratunkowego oraz zawiadomienia
rodzicow i dyrektora  (do  momentu  przybycia
rodzicow/opiekunéw  prawnych  nauczyciel  towarzyszy

uczniowi).

- W przypadku pojawienia si¢ w klasie choroby zakaznej
wychowawca informuje wszystkich rodzicow w klasie o
koniecznosci obserwacji dzieci; jesli w klasie pojawi si¢ wiecej
przypadkéw z objawami choroby zakaznej, dyrektor informuje
wszystkich ~ wychowawcow o  koniecznosci  zgloszenia
zainstnienia choroby rodzicom wszystkich klas 1 zleca
dezynfekcje pomieszczen, a rodzice dziecka chorego
wracajgcego po wyleczeniu do szkoly zobowigzani sg do

ztozenia deklaracji o aktualnym stanie zdrowia dziecka.
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* Nauczyciele 1 personel szkoty (oprocz pielegniarki szkolnej)
nie maja prawa podawaé¢ uczniom zadnych lekow - doustnych,

wziewnych oraz w postaci zastrzykow, masci 1 zelu.

Kontrola czystosci glowy w
przypadku pojawienia si¢

wszawicy.

Zgoda rodzicow na objecie dziecka opieka (w tym rowniez
opicka zdrowotng przez pielegniarke szkolng)  jest
rébwnoznaczna z wyrazeniem zgody na dokonanie, w
uzasadnionym przypadku, przegladu czystosci glowy dziecka.

- Dyrektor szkoly zarzadza dokonanie przez pielggniarke
kontroli czystosci skory glowy wszystkich dzieci w grupie,
klasie, z zachowaniem zasady intymno$ci (kontrola
indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu).

- Pielegniarka  zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych
stwierdzono wszawice o koniecznosci podje¢cia niezwlocznie
zabiegow higienicznych skoéry gltowy. Instruuje rodzicow o
sposobie postepowania, informuje tez

o koniecznos$ci poddania si¢ kuracji wszystkich domownikow 1
monitoruje skuteczno$¢ dziatan. Informuje dyrektora szkoly o
wynikach kontroli 1 skali zjawiska.

- Dyrektor lub upowazniona osoba (nauczyciel) informuje
wszystkich rodzicow o stwierdzeniu wszawicy w grupie z
zaleceniem codziennej kontroli czystosci glowy dziecka oraz
czystosci gtow domownikow.

- Pielggniarka po uplywie 7 -10 dni, od przeprowadzenia
zabiegdw higienicznych przez rodzicow, kontroluje stan
czystosci skory gtowy dzieci.

- W sytuacji stwierdzenia nieskuteczno$ci zalecanych dziatan
pielggniarka zawiadamia o tym dyrektora szkoly w celu podjecia
bardziej radykalnych krokow (zawiadomienie MOPS o
konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacja przez rodzicow

opieki nad dzieckiem oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).

Usilowanie lub zamiar

- Udzieli¢ pomocy medycznej — pielegniarka szkolna,
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samobdjczy ucznia na terenie
szkoty.

Czynnosci wykonuja:

nauczyciel, ktéry dowiedziat si¢

0 zdarzeniu.

pogotowie ratunkowe,
Powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw prawnych oraz dyrektora
szkoty

1 wychowawce o zaistnialym fakcie,

Uzyska¢ wstepne informacje o zdarzeniu — wychowawca,
pedagog, psycholog,

Zawiadomi¢ (przez dyrektora szkoty) organ prowadzacy,
Zwotaé zespot kryzysowy (diagnoza sytuacji, plan dziatan
interwencyjnych 1 wspierajacych) — dyrektor,

Wspoélpraca z instytucjami MOPS, Osrodek
PPP, PZP) -

(Policja,

Interwencji wychowawca,

Kryzysowe;j,
pedagog, psycholog,
Ustali¢ formy kontroli dziecka oraz dalszej wspolpracy z

rodzicami — wychowawca, pedagog, psycholog,

Opracowa¢ plan dzialan adekwatnie do potrzeb
wynikajacych
z sytuacji - wychowawca, pedagog, psycholog.

Usilowanie lub zamiar Uzyska¢ wstgpne informacje o zdarzeniu, udzieli¢

samobdjczy ucznia poza
terenem szkoly.

Czynnos$ci wykonuja:
nauczyciel, ktéry dowiedziat sie

o zdarzeniu.

natychmiastowej pomocy uczniowi (pielggniarka szkolna,
pogotowie ratunkowe) - przekazac¢ informacje wychowawcy,
Poinformowa¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty oraz
rodzicow/opiekunéw prawnych — wychowaweca,

Zawiadomi¢ (przez dyrektora szkoty) organ prowadzacy,
Zwotaé zespot kryzysowy (diagnoza sytuacji, plan dziatan
interwencyjnych i wspierajacych) — dyrektor,

Wspotpraca z instytucjami (Policja, MOPS, Sad, Osrodek

Interwencji PPP, PZP) - wychowawca,

Kryzysowe;j,
pedagog, psycholog,
Ustali¢ formy kontroli dziecka oraz dalszej wspotpracy z
rodzicami — wychowawca, pedagog, psycholog,

dziatan  adekwatnie do

Opracowa¢  plan potrzeb
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wynikajacych

z sytuacji - wychowawca, pedagog, psycholog.

Pojawienie si¢ w szkole
rodzica z sadowym zakazem
kontaktu z dzieckiem bedacym
uczniem szkoly lub rodzica
pozbawionego praw

rodzicielskich.

- Zabezpieczy¢ ucznidw przebywajacych w poblizu przybytego

rodzica — osoba, ktéra zauwazyta zdarzenie,

- Poinformowa¢ przybytego rodzica o niemozno$ci wejscia na

teren szkoty - osoba, ktora zauwazyta zdarzenie,

- Poinformowa¢ drugiego rodzica/opiekuna prawnego o naglej

wizycie,

- Poinformowa¢ dyrekcj¢ szkoly, pedagoga szkolnego o

zaistnialym fakcie - osoba, ktora zauwazyta zdarzenie,

- W przypadku niezastosowania si¢ rodzica do =zalecen
opuszczenia terenu szkoly, niezwlocznie powiadomi¢ policje
oraz drugiego rodzica/opiekuna prawnego dziecka - osoba,

ktéra zauwazyla zdarzenie,

- Sporzadzi¢ notatke z zaistnialego zdarzenia - osoba, ktoéra

zauwazyla zdarzenie.

Wtargniecie napastnikow na

teren szkoly.

Czynno$ci wykonuja:

- osoba/nauczyciel, do ktorego

zwraca si¢ napastnik

- Podda¢ si¢ woli napastnikow — wykonywanie $cisle ich

polecen — wszyscy obecni,

- Zwr6ci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z
ludZzmi (zwigkszenie szansy przetrwania poprzez zwracanie si¢
do uczniow

1 wspotpracownikdéw po imieniu) - osoba/nauczyciel, do ktorego
zwraca si¢ napastnik,

- Kazdorazowo pyta¢ napastnikdéw o pozwolenie, np. w sytuacji
zwrocenia si¢ do uczniéw - osoba/nauczyciel, do ktérego zwraca
si¢ napastnik,

- Zapamieta¢, w miar¢ mozliwosci, szczegotow dotyczacych

napastnikow
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1 okoliczno$ci zdarzenia,

- Uspakaja¢ dzieci 1 zapanowa¢, w miar¢ mozliwo$ci, nad
wlasnymi emocjami - osoba/nauczyciel, do ktdrego zwraca si¢

napastnik,

- Do czasu polecenia wyjscia z budynku nakaza¢ uczniom
potozenie si¢ na podlodze, nie wychodzenie ze szkoty, nie
wychylanie si¢ z okien - osoba/nauczyciel, do ktérego zwraca

si¢ napastnik,

- Wykonywa¢ polecenia grupy antyterrorystycznej] w chwili
podjecia dziatan zmierzajagcych do uwolnienia — wszyscy

obecni,

- Po zakonczonej akcji: upewni¢ si¢ czy wszyscy opuscili
budynek

(o braku  ktorego§ dziecka poinformowaé  policje),
poinformowac¢ wszystkich rodzicow o konieczno$ci odebrania
dziecka przez rodzica lub opiekuna, przeprowadzi¢ ewidencj¢

odebranych dzieci — dyrektor, pedagog, wychowawcy.

Otrzymania informacji
o podlozeniu ladunku

wybuchowego.

- Powiadomi¢ odpowiednie stuzby (policja) - dyrektor,
- Przeprowadzi¢ ewakuacje¢ budynku zgodnie z procedurami,

- Uniemozliwi¢ dostep innych os6b do domniemanego miejsca

podiozenia tadunku.

Molestowanie lub

przypuszczenie molestowania.

- Poinformowa¢ dyrekcje o sytuacji - osoba, ktora otrzymata

informacje,
- Przeprowadzi¢ rozmowg z dzieckiem - osoba, ktora otrzymata
informacj¢ oraz psycholog/pedagog,

- Wezwaé rodzica, ktory nie byl domniemanym sprawca
(zgloszenie si¢ matki/ojca z dzieckiem do lekarza oraz

informacja na policj¢) — wychowawca, pedagog, psycholog,
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- Wskaza¢ instytucje pomagajace ofiarom molestowania

(psycholog, PCPR) — pedagog, psycholog,

- Otoczy¢ dziecko w szkole szczego6lng opieka - wychowawca,
pedagog, psycholog,
W realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktéw sporzadza

si¢ notatke.

Ciaza uczennicy.

- Przeprowadzié¢ rozmowe wyjasniajaca zZ jej
rodzicami/prawnymi opiekunami 1 poinformowa¢ ich o
koniecznos$ci wizyty u lekarza oraz dostarczeniu zaswiadczenia
potwierdzajacego ciaze — wychowawca,

- Opracowa¢ plan dziatan wspierajagcych wuczennice z
zachowaniem szczegdlnej ostroznosci 1 dyskrecji, przy
wspotpracy z innymi instytucjami, np.: MOPS, Stuzba Zdrowia.
(Uczennica z rodzicami lub opiekunami prawnymi podejmujg -
w ustalonym terminie - decyzje

w sprawie form pomocy, z ktérych chcieliby skorzystaé. O
podjetej decyzji informuja wychowawceg klasy i dyrektora),

- Podja¢ dzialania niezbedne do przyznania uczennicy - zaleznie
od dokonanego wyboru - nauczania indywidualnego lub
indywidualnego toku nauki,

- Udziel¢ uczennicy urlopu, jezeli jej rodzice lub opiekunowie
prawni wystapili z pisemnym wnioskiem do dyrektora,

- Przeprowadzi¢ zajecia lub warsztaty ksztattujace u uczniow
postawy akceptacji 1 empatii w zwigzku z zaistnialg sytuacja
-wychowawca, psycholog,

- Wdrozy¢ uzgodniony z uczennicg i jej rodzicami/prawnymi
opieckunami sposob realizacji obowigzku nauki. Kazdy
przypadek cigzy nieletniej ponizej 15 roku zycia nalezy zglosi¢

do prokuratury — pedagog.
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